关于综合报告书撰写的基本要求
1、内容要求：综合报告书要明确中心运行建设的目标思路，突出特色亮点和成果成效，要对本中心运行情况、取得的成效、典型的案例、存在的问题和不足、工作建议和发展规划等方面进行全面说明和深入分析。字数2000字左右，可按照以下五个部分：
一、中心简介
二、近三年（2013-2015年）中心运行情况
三、近三年（2013-2015年）建设和发展所取得的各方面成果、成效及典型案例分析
四、运行、发展过程中存在的问题和不足
五、工作建议和发展规划
2、格式要求：
（1）标题，要求楷体三号，加黑，居中，“xxxxxx中心综合报告书”；
（2）正文，要求宋体小四，行距26磅，按照一、（一）、1、（1）结构行文。
