
青岛理工大学

固定资产购置申请表(新)
	申请单位
	
	申请时间
	

	申请人
	
	申请人联系电话
	

	申请购置

固定资产明细

（详细填写所需资产的名称、规格型号、性能参数、数量、单价、总价等，可附明细表）
	

	申请理由
	申请人：

20    年  月  日

	部门（项目）负责人

审核意见

（注明经费来源或项目编号）
	部门（项目）负责人：

20    年  月  日

	业务主管部门

审核意见
	人才学科办公室

（人才引进科研配套费）
	负责人：

20    年  月  日

	
	科技处

（纵向、横向和
校立科研经费）
	负责人：

20    年  月  日

	
	教务处

（教改专项和
课程建设费用）
	负责人：

20    年  月  日

	国有资产管理处

审核意见


	资产管理科负责人：              
20    年  月  日

	
	（部门经费和项目经费此栏不需签字）

国有资产管理处负责人：              
20    年  月  日               

	财务处

审核意见
	负责人：
                                20    年  月  日

	国有资产管理处

采购意见
	          分管处长：

20    年  月  日


备注：1．经费来源属于项目经费，需项目负责人签字，报业务主管部门、国有资产管理处和财务处审核；
      2．经费来源属于部门经费或学校家具、设备专项经费，需部门负责人签字，报国有资产管理处和财务处审核。
3．不论何种经费来源，购置固定资产必须经有关部门审核后，由国资处统一采购，不得自行采购。
关于规范科研（配套）经费、部门经费、发展基金等资金

购置固定资产的通知

学校各部门并科研单位：

 为了加强科研（配套）经费、部门经费、发展基金等资金管理，提高资金使用效益，保证投资项目质量，维护学校利益，促进廉政建设，依据学校有关规章制度，通知如下：

1、购置固定资产必须填写《青岛理工大学固定资产购置申请表》，经国资处审批财务处落实经费预算后方能执行。

2、购置固定资产必须按照《青岛理工大学招投标管理办法》和《青岛理工大学仪器设备管理办法》的规定，由国资处统一采购，任何个人和单位不得自行采购。
3、采购资产经国资处验收办理固定资产入账后，才能到财务处办理付款报销手续。
4、违反学校采购程序，自行购置固定资产的国资处不予认可，财务处不办理报销手续。
 

        特此通知！

                                              国资处、财务处

                                                2010.05.27
